
Esame delle offerte
PROCEDURE CON IL CRITERIO 

DELLôOFFERTA ECONOMICAMENTE PIĒ 
VANTAGGIOSA
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Entrare su Start allô indirizzo:
http://www.regione.toscana.it/-/sistema-telematico-acquisti-regionale-della-toscana-start-

;jsessionid=17CB1065D6BE8365B9DCA1CA3E604827.web-rt-as01-p2

http://www.regione.toscana.it/-/sistema-telematico-acquisti-regionale-della-toscana-start-;jsessionid=17CB1065D6BE8365B9DCA1CA3E604827.web-rt-as01-p2


Accedere a START
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Å Nella homepageappariràuna lista degli Enti (denominatiIstanze)cheoperano

sullapiattaformaStart;

Å CliccaresullôIstanzanellaqualesi opera.
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ÅNella parte sinistra della pagina comparirà un form per effettuare

lôaccesso: inserire le proprie credenziali di accesso (Username e

Password).

Accedere a START



Entrare nel dettaglio di gara
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ÅEseguitocorrettamentelôaccesso,appariràlôelencodelle proceduredi

garapubblicate: cliccaresullagaradellaqualesi voglionoesaminarele

offerte;



Dettaglio di gara
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Entrati nel dettaglio di gara apparirà la schermata sottostante



Modificare lo stato della procedura
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Dal dettaglio di gara, tramite le funzioni presenti nella sezione riportata di 

seguito,  è possibile modificare lo stato della procedura in corso:

Åcliccando il tasto «Annulla gara»: sarà possibile procedere

allôannullamentodellaprocedura;lôesitosaràpubblico;

Åcliccandoil tasto«Chiudidôufficioèla procedurasaràchiusadôufficioe

nonsaràquindipiù visibile agli operatorieconomici.

I tasti di cui sopra sono utili allôinterruzione delle procedure in corso; cliccandoli

la procedura di gara si arrester¨ e, se premuti prima dellôesame delle offerte, non 

sarà più possibile esaminare le stesse.

PER PROCEDERE CON  LôESAME DELLE OFFERTE IGNORARE I TASTI 

DI CUI SOPRA



Dettaglio di gara
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ÅDal menùa sinistracontenutonel dettagliodi gara,comeevidenziatodi

seguito,saràpossibileprocedereconlôesamedelle offerte (vedi slides

successive)



Esame delle offerte 
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Å Entrati nel dettagliodi garacliccaresulla voce«Esamedelle offerte»

posizionatanelmenùasinistraallôinternodellasezione«Gara»;



Esame della busta amministrativa
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Å Perprocedereconlôaperturadelle bustecliccaresu «Aperturabusta

amministrativa».



Esame della busta amministrativa
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ÅLôaperturadella busta amministrativa si concretizza nella schermata

sottostante;

ÅPervisualizzarelôelencodei documentidi tipo amministrativopresentati

da ogni fornitore cliccaresulla freccettaazzurrain corrispondenzadel

nomedellôimpresa,altrimenti cliccaresullôiconaper vedereun

documentoallavolta rimanendonellaschermatariportatasopra.



Esame della busta amministrativa
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ÅCliccando sulla freccia azzurra posizionataaccanto al nome del

fornitore,appariràlôelencodeidocumentirichiesti;

ÅPervisualizzarei documenticliccaresul nomedel file comeindicato

nellôimmaginesottostante;



Esame della busta amministrativa ïVerifica firma
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Å Una volta cliccatoil file davisualizzare,in automaticoil sistemaprovvedealla

verificadellafirma, comeevidenziatonellôimmaginesottostante.

Å Selôesitodellaverifica risultapositivo la coccardain corrispondenzadellavoce

«Esito»saràdi coloreverde;

Å Per leggerei dettagli del certificato di firma, cliccare su «Espanditutte le

firme»;

Å Verificareil nomedel firmatario,indicatonellospaziosottostantela coccarda

Å Aprire il documentoriportatonellapartebassadellaschermata.



Esame della busta amministrativa
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Å In corrispondenzadi ogni documentosaràpresenteuna coccardacolorata; tale

coccardasi riferiscealla correttezzao menodi firma digitale. Pervisualizzarela

legendariportatanellôimmaginesottostante,cliccaresulla bandaazzurra«Clicca

permaggioriinformazioni»;

Nel casoin cui la coccarda fossedi un colore diverso dal verdelôEntedovrà

approfondire lôesamedella validità della firma fuori della piattaforma Start, al

fine di verificare al 100% la validità della firma digitale, prima di procedere

allôammissioneoallôesclusionedel concorrente.



Esame della busta amministrativa

15

A
 c

u
ra

 d
i: 

  
P

a
&

 M
e

rc
a
to

 S
rl

ÅNellôultimacolonnarelativaad ogni documento,cliccandosu «Da esaminare»

compariràun menùa tendinadal qualesaràpossibileselezionarele opzioni

«Approvato»o «Nonapprovato»;

Å N.B. Se alle richieste facoltative il fornitore non ha

allegatonessundocumento,al postodi «Daesaminare»

comparirà«Approvato»comeprima voce; lôEntepotrà

cambiarelôesitodellôesame,in baseal casospecifico.

Å Una volta esaminatitutti i documentie sceltaunadelle dueopzioni, cliccaresul

tasto«Invia»posizionatoin bassoadestra;

Å Start rimandaallôelencodei fornitori che hannopresentatoofferta e accantoai

documenti approvati comparirà il simbolo , mentre accantoa quelli non

approvati apparirà il simbolo ; Per proseguire con lôesamedella

documentazioneamministrativadegli altri offerenti cliccaresulla frecciaazzurra

corrispondenteal nome del fornitore e replicare il procedimentosvolto per il

primo fornitore.



Esame della busta amministrativa
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ÅCompletata la valutazione della documentazioneallegata di tutti i

partecipantialla gara,cliccaresul tasto«Documentazioneamministrativa

esaminata»checomparein altoasinistra;



Sorteggio dei requisiti
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Å Per procederecon il sorteggio dei requisiti prima dellôaperturadelle buste

economiche,cliccaresulla voce «Sorteggiocontrolli sul possessodei requisiti»

posizionatanelmenùasinistra;

ÅAllôinternodel campoevidenziatoin rossonellôimmaginesottostantecompareil

numerodei candidaticheverrannosorteggiati,paral 10% degli ammessi; cliccare

quindi cliccaresu«Sorteggia»;



Sorteggio dei requisiti
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Å Effettuato il sorteggioappariràla schermatariportata di seguito: i

sorteggiatisarannocontrassegnatidal simbolo , le impresenon

sorteggiateperil controllodei requisitisarannoinvececontrassegnate

dal simbolo ;

Å Cliccaresu «Classificadella gara»dal menùa sinistraper proseguire

conlôesamedellebusteeconomiche.



Esame delle offerte tecniche

19

A
 c

u
ra

 d
i: 

  
P

a
&

 M
e

rc
a
to

 S
rl

Å Pervisualizzarele offerte tecnichecliccaresullôiconain corrispondenza

dellôoffertadi ciascunfornitore;



Esame delle offerte tecniche
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Å Cliccandosullôicona compariràla schermatasottostante;

Å Pervisualizzareil documentocontenentelôoffertatecnicacliccaresul nome

del file (comeevidenziatonellôimmaginesottostante)in corrispondenzadella

voce«Documentoallegato»;

Å Perprocedereconlôapprovazioneo la nonapprovazione,cliccaresulla freccetta

posizionata accanto alla voce «Non esaminato»come evidenziato dalla

schermataesemplificativa; saràpossibilesceglieretra le opzioni«Approvato»o

«Nonapprovato»;

Å Cliccareinfine su«Invia»posizionatoin bassoadestra.



Esame delle offerte tecniche
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Å Terminatala valutazionedi tutte le offerte tecniche,in alto a sinistra

compariràla scrittasottostante: cliccaresu«Lotto1 esaminato»;

ÅAdessoè possibileprocedereconlôattribuzionedel punteggioallôofferta

tecnica: cliccare quindi sulla lente di ingrandimentorelativa ad ogni

singolaofferta.



Esame delle offerte tecniche
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Å Cliccaresullafreccettapostadi fiancoallavoce«Nonesaminato»;

Å Saràpossibileselezionareunadelletre opzioni:

Å Nel campo«Punteggiotecnico»inserire il punteggioche si intendeattribuire

allôoffertatecnicain questione;

Å Unavolta terminatalôattribuzionedelpunteggiocliccaresu«Invia»;

Å Proseguireconle stessemodalitàperle offertetecnicherimanenti.



Esame delle offerte tecniche
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N.B. Lôattribuzionedel punteggio tecnico fatto dalla

Commissione giudicatrice avviene fuori piattaforma,

attraverso la metodologia prevista dagli atti di gara (es.

confronto a coppie, media dei coefficienti attribuiti

discrezionalmente,etc.).

Su START viene quindi inserito il punteggio definitivo

attribuito dalla Commissionegiudicatrice allôoffertatecnica

di ciascunpartecipante partecipanti (comprensivodi calcolo

della riparametrazione, seprevisto dagli atti di gara).



Esame delle offerte tecniche
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Å Una volta attribuiti i punteggialle offerte tecnichedi tutti i partecipanti

alla gara,appariràin alto a sinistrail tasto«Lotto 1 esaminato»: cliccare

perproseguireconlôesamedelleofferteeconomiche.



Esame delle offerte economiche
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Å N.B. A questopuntoallôinternodella sezione«Attribuzionequalità»è

possibile visualizzare i punteggi attribuiti dalla Commissionealle

offertetecnichedeipartecipanti.

Å Perprocedereadaprirele busteeconomichecliccaresu«Apri buste».



Esame delle offerte economiche
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La StazioneAppaltantehala possibilitàdi utilizzarele funzioni «Nonaggiudicare»e

«Revoca»posizionatesotto alla dicitura «Lotto 1», le quali sono direttamente

collegateal lotto:

Å La nonaggiudicazionedi un lotto vieneattivataquandonessunaoffertasoddisfai

criteri oggetto di valutazione per cui il valutatore ritiene opportuno non

aggiudicare.Eôunostatofinale di lotto;

Å La funzionalitàdi revocadi un singololotto permettedi modificareper ragionidi

merito, cioè di convenienzaed opportunitàla composizionedei lotti di gare;

lôutentepuò accedervi in qualsiasi fase del processodi negoziazionee di

valutazione. La revoca di un lotto con offerte è equivalenteal processodi

annullamentodi unagaraconoffertepresentate.

Non prendere in considerazione le funzioni di cui sopra per procedere 

con lôesame delle offerte economiche



Esame delle offerte economiche
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Å Per procedereconlôaperturadellebusteeconomichecliccaresu«Lotto

1» comeevidenziatonellaschermatasottostante.



Esame delle offerte economiche
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Å Pervisualizzarela bustaeconomicapresentatada ogni singolofornitore

cliccaresullôiconacomeevidenziatonellôimmaginesottostante;



Esame delle offerte economiche
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Å Per visualizzareil documentocontenentelôoffertaeconomicacliccaresul nomedel

file, come evidenziatonellôimmaginesottostante,in corrispondenzadella voce

«Documentoallegato»;

Å Per procedereconlôapprovazioneo la non approvazionedellôofferta cliccaresu la

freccetta nera corrispondente alla dicitura «Non esaminato» evidenziata

nellôimmagineseguente;

Å Le opzioniselezionabilisonodue: «Approvato»o «Nonapprovato»

Å Perultimarelôapprovazionecliccaresu«Invia».



Esame delle offerte economiche
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Å SelôOfferta economicaè stataapprovata,di fianco al rispettivodocumento

appariràil simboloverdeevidenziatonellôimmaginesottostante; al contrario,

in casodi nonapprovazionecompariràil simbolo ;

Å Una volta valutatala documentazioneeconomicadi tutti i partecipantialla

gara, per portare a terminelôesamedella busta economicae stilare la

classificaprovvisoria,cliccaresu«Tornaallôesamedelleofferte»posizionato

in bassoadestra.


