
Gestione Referenti 

Secondari



Il Referente Primario per creare nuovi Referenti Secondari

deve selezionare la voce «Gestione Referenti Secondari»

all’interno della sezione «Indirizzario fornitori».
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Per creare un nuovo Referente Secondario scegliere la 

funzione «Nuovo Referente»



• Compilare tutti i campi del form online con i dati del Referente 

Secondario;
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• In corrispondenza della voce «Ruolo» selezionare la scelta

corrispondente alla propria condizione;

• Cliccare «Invia».



Se tutti i dati sono stati inseriti correttamente apparirà il

seguente messaggio
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Il Referente Primario accedendo al pannello di controllo

principale «Gestione Referenti Secondari» potrà

visualizzare lo stato di attivazione del profilo di Referente

Secondario.
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Il Referente Primario, dal pannello di controllo

«Comunicazioni generali» accedendo alla

funzione «Comunicazioni inviate», potrà

attivare il Referente Secondario cliccando dove

indicato.

Una volta attivato, il Referente Secondario

accederà con username e password contenute

nella comunicazione.

N.B: a differenza della username, la password

viene automaticamente generata dal Sistema,

ma può essere modificata al primo accesso.



Il Referente Primario accedendo alla sezione «Gestione

Referenti Secondari» ha la possibilità di modificare lo stato

del profilo di Referente Secondario.
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Le comunicazioni relative agli inviti e tutte le comunicazioni

relative alla gara saranno spedite sia alla casella di posta del

Referente Primario che a quella del Referente Secondario;

In caso di invio dell’offerta da parte di un Referente Secondario

si invita l’utente a modificare i dati per la partecipazione alla

gara;

Si informa inoltre della possibilità di modificare o integrare la

ragione sociale, attraverso l’apposito campo, adeguandola così

alla propria condizione.

N.B: Non è possibile l’invio dell’offerta da parte di più 

Referenti per una stessa procedura di gara.
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Pubblica Amministrazione & Mercato Srl

www.pamercato.it 
info@pamercato.it

Via Chiantigiana, 103/a 
50012 - Bagno a Ripoli  (Firenze)

Telefono  +39.055.642259 
Fax           +39.055.643044
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